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к приказу МАОУ СОШ № 1 
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ПОЛОЖЕНИЕ  

О ДОПОЛНИТЕЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ В 

МУНИЦИПАЛЬНОМ АВТОНОМНОМ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ 

УЧРЕЖДЕНИИ 

 «СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 1» 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее положение о дополнительном образовании детей 

Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя 

общеобразовательная школа № 1» (далее - положение) разработано в 

соответствии со следующими нормативными документами:  

- Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (с изменениями по вопросам воспитания 

обучающихся от 31.07.2020 №304 –ФЗ);  

-Концепцией развития дополнительного образования детей, утвержденной 

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 31.03.2022 года 

№678 -р «Об утверждении Концепции развития дополнительного образования 

детей до 2030 г. и плана мероприятий по ее реализации»;  

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным 

приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 N 196; 

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020 г. № 28 «Об утверждении Санитарных правил СП 2.4. 

3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

-Требованиями к дополнительным общеобразовательным программам для 

включения в систему персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей Свердловской области от января 2020г., 

ГАНОУ СО «Дворец молодежи» Региональный модельный центр ДО СО; 

(зарегистрировано в Минюсте России 18.12.2020 г. N 61573); 

-Приказом Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. № 629 «Об 

утверждении Порядка Организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

 -Уставом Муниципального автономного общеобразовательного учреждения 

«Средняя общеобразовательная школа № 1»; лицензией на осуществление 

образовательной деятельности. 



1.2. Настоящее положение определяет правила и порядок организации 

дополнительного образования детей в Учреждении. 

Дополнительное образование - вид образования, который направлен на 

всестороннее удовлетворение образовательных потребностей человека в 

интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом (или) 

профессиональном совершенствовании и не сопровождается 

повышением уровня образования. Дополнительное образование обеспечивает 

их адаптацию к жизни в обществе, профессиональную ориентацию, а также 

выявление и поддержку детей, проявивших выдающиеся способности. 

1.3. Дополнительное образование обучающихся создается в целях 

формирования единого образовательного пространства Учреждения на всех 

ступенях образования для повышения качества образования и реализацию 

процесса становления личности ребенка в разнообразных развивающих 

средах.  

1.4. Основное предназначение - оказание дополнительных образовательных 

услуг (в том числе – платных услуг). 

1.5. Дополнительное образование является равноправным, 

взаимодополняющим компонентом базового образования 

1.6. Дополнительное образование детей предназначено для педагогически 

целесообразной занятости детей в возрасте преимущественно от 5 до 18 лет на 

бюджетной основе и без ограничения возраста – на платной основе в их 

свободное время.  

1.7. Работа дополнительного образования строится на принципах 

индивидуальности, преемственности, гуманизма, результативности, 

творческого развития личности, свободного выбора ребенком вида и объема 

деятельности, дифференциации образования с учетом реальных возможностей 

каждого обучающегося. 

1.8. Руководителем ДО является заместитель директора, который организует 

работу ДО и несет ответственность за результаты его деятельности. 

1.9. Объединения дополнительного образования детей (в том числе платные 

образовательные услуги) создаются согласно Уставу Учреждения, 

реорганизуются и ликвидируются приказом Руководителя Учреждения. 

1.10. Содержание дополнительного образования определяется 

образовательными программами – типовыми (примерными) - 

рекомендованными Министерством образования РФ), модифицированными 

(адаптированными), авторскими. 

1.11. Структура дополнительного образования определяется целями и 

задачами дополнительных образовательных программ. 



1.12. Штатное расписание дополнительного образования формируется в 

соответствии с его структурой и может меняться в связи с производственной 

необходимостью и развитием дополнительного образования Учреждения. 

Деятельность сотрудников дополнительного образования определяется 

соответствующими должностными инструкциями. 

1.13. Дополнительное образование реализуется в здании Учреждения по 

адресам, указанным в приложении к лицензии на право ведения 

образовательной деятельности. 

 

2. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

2.1. Целью дополнительного образования является формирование единого 

образовательного пространства Учреждения и создание условий для 

самореализации и развития талантов детей, а также воспитание 

высоконравственной, гармонично-развитой и социально-ответственной 

личности в разнообразных развивающих средах. 

2.2. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным 

программам направлена на решение следующих задач: 

- совершенствование системы организации и управления дополнительного 

образования; 

-формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 

-удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в 

интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном развитии; 

-формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление 

здоровья обучающихся; 

-обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-

патриотического трудового воспитания обучающихся; 

-выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, 

проявивших выдающиеся способности; 

-подготовку спортивного резерва и спортсменов высокого класса в 

соответствии с федеральным стандартом спортивной подготовки, в том числе 

из числа обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей - 

инвалидов и инвалидов; 

-социализация и адаптация обучающихся к жизни в обществе; 

-предоставление комплекса услуг (в том числе - платных) для самореализации 

личности в интересующем направлении дополнительного образования. 

 



3. СОДЕРЖАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО

 ПРОЦЕССА  ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

3.1. В Учреждении могут реализовываться программы дополнительного 

образования различного уровня: ознакомительного, базового и углубленного. 

3.2. Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным 

общеобразовательным программам различной направленности: 

- технической; 

- естественно-научной; 

- физкультурно-спортивной; 

- художественной; 

- туристско-краеведческой; 

- социально-гуманитарной. 

3.3. Учреждение самостоятельно утверждает программы дополнительного 

образования. Работа дополнительного образования осуществляется на основе 

годовых и других видов планов, образовательных программ и учебно-

тематических планов, утвержденных Руководителем Учреждения. 

3.4. Содержание образовательной программы, формы и методы ее реализации, 

численный и возрастной состав объединения, продолжительность занятий и 

их количество в неделю определяется педагогом самостоятельно, исходя из 

образовательных и воспитательных задач, психолого-педагогической 

целесообразности, направленности дополнительных общеобразовательных 

программ и на основании требований санитарно- гигиенических норм, 

материально-технических условий. 

3.5. Занятия в объединениях дополнительного образования начинаются не 

ранее 8.00 часов утра и заканчиваются не позднее 20.00 часов. Для 
обучающихся в возрасте 16-18 лет допускается окончание занятий в 21.00 
часов. Между основными и дополнительными занятиями должен быть 

перерыв для отдыха не менее 30 минут для уборки и проветривания 

помещений. 

3.6 Количество учащихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 

направленности программы:  

3.6.1. Продолжительность занятий: 

- Объединения с использованием компьютерной техники - 30 мин. для детей 
в возрасте до 10 лет; 40 мин. - для остальных обучающихся; 

- Музыкальные и вокальные объединения - по 40 мин. (групповые занятия); 30 



- 40 мин. (индивидуальные занятия); 

- Хореографические объединения - 30 мин. для детей в возрасте до 8 лет; 40 

мин. - для остальных обучающихся; 

- Туристско-краеведческие - 40 мин.; занятия на местности или поход - 

до 8 часов;  

- Естественно-научные - 40 мин.; 

- Физкультурно-спортивные- 40 мин.; 

- Социально-гуманитарные -30 мин.- для детей дошкольного возраста, 40 

мин.- для остальных обучающихся; 

-Художественные – 40 мин.; 

Продолжительность перемен между занятиями определяется 
санитарно-гигиеническими требованиями к организации образовательного 

процесса и с учетом организации активного отдыха детей и составляет не 
менее 10 минут. Продолжительность перерывов между индивидуальными 

занятиями не может быть менее 5 минут. 

3.6.2. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 
направленности дополнительных общеобразовательных программ, 

определяются и обосновываются педагогами в программах.  

3.6.3. Списочный состав детских объединений дополнительного образования 

как правило составляет:  

1 год обучения – 12-15 человек  

2 год обучения – 10-12 человек  

3 (и последующие) год обучения – 8-10 человек  

        Списочный состав объединений детей, занимающихся вокальным, 

фольклорным, хореографическим, хоровым видами деятельности, а также 
спортивной направленности (игровые виды спорта, ОФП), социально – 

гуманитарной может быть увеличен исходя из педагогической 
целесообразности и особенностей реализации программы (25-35 человек).                  
Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-

инвалидов.  

3.6.4. Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 
детей - инвалидов и инвалидов в учебной группе устанавливается до 15 

человек.  

3.7. Расписание дополнительного образования утверждается Руководителем 

Учреждения. В расписание занятий в течение года могут вноситься изменения. 



     В рамках дополнительного образования предусмотрена индивидуальная 

работа с обучающимися, участвующими в городских, российских и 

международных конкурсах, а также с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья. 

     В рамках объединений дополнительного образования предусмотрена 

работа в микро-группах (3-7 человек). 

     В случае снижения фактической посещаемости объединения в течение года 

группы могут быть объединены или расформированы. Высвобожденные в 

этом случае средства используются на открытие новых детских объединений. 

3.8. Педагог самостоятелен в выборе системы оценок, периодичности и форм 

аттестации обучающихся. 

3.9. Занятия в объединениях могут проводиться по программам одной 

тематической направленности или комплексным (интегрированным) 

программам. Для реализации комплексных программ могут быть привлечены 

2 и более педагогов, распределение учебной нагрузки между ними 

фиксируется в образовательной программа. 

3.10. Дополнительное образование Учреждения по договоренности и (или) 

совместно с учреждениями, предприятиями, организациями может проводить 

профессиональную подготовку обучающихся, в том числе за плату, при 

наличии лицензии на данный вид деятельности. 

3.11. Учебный год по дополнительным образовательным программам 

начинается в зависимости от направления деятельности 1 сентября или 1 

октября и заканчивается в соответствии с календарным учебным графиком на 

текущий учебный год. Во время летних каникул учебный процесс может 

продолжаться (если это предусмотрено программой) в форме походов, сборов, 

экспедиций, лагерей разной направленности и т.п. Состав обучающихся в этот 

период может быть переменным. 

3.12. В период каникул объединения работают по расписанию, либо по 

измененному расписанию учебных занятий с основным или переменным 

составом. Работа с обучающимися организуется на базе Учреждения, в 

учреждениях культуры, музеях, библиотеке, на концертных и спортивных 

площадках, выставочных залах с учетом специфики деятельности 

объединений по заявлению педагога дополнительного образования. 

3.13. Деятельность обучающихся в объединениях дополнительного 

образования осуществляется в одновозрастных и в разновозрастных 

объединениях по направлениям деятельности. 

3.14. Педагог самостоятельно определяет форму детского образовательного 

объединения (группы, секции, кружки, студии, лаборатории, досуговые 

клубы, мастерские, театры, ансамбли и др.). В соответствии с программой 

может использовать различные формы образовательно-воспитательной 



деятельности: аудиторные, лекции, семинары, практикумы, экскурсии, 

концерты, выставки, экспедиции, возможен переход на дистанционную форму 

обучения и др. 

3.15. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях различной направленности, а также изменять направление 

обучения. 

3.16. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов, организует образовательный процесс по дополнительным 

общеобразовательным программам с учётом особенностей психофизического 

развития указанных категорий обучающихся, в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программой 

реабилитации ребёнка - инвалида и инвалида.  

3.17. Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья по дополнительным общеобразовательным 

программам может осуществляться на основе дополнительных 

общеобразовательных программ, адаптированных при необходимости для 

обучения указанных обучающихся, с привлечением специалистов в области 

коррекционной педагогики, а также педагогическими работниками, 

прошедшими соответствующую переподготовку.  

3.18. Сроки обучения по дополнительным общеразвивающим программам и 

дополнительным предпрофессиональным программам для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей - инвалидов и инвалидов 

могут быть увеличены с учётом особенностей их психофизического развития 

в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии - 

для обучающихся индивидуальной программой реабилитации - для учащихся 

детей -инвалидов и инвалидов.  

3.19. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в 

него обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-

инвалидов, инвалидов. Численность обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей - инвалидов и инвалидов в учебной группе 

устанавливается до 15 человек.  

3.20. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья, детьми - инвалидами и инвалидами могут быть 

организованы как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных 

классах, группах или в отдельных организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность.  

3.21. При реализации дополнительных общеобразовательных программ может 

применяться форма организации образовательной программы и построения 

учебных планов, использовании соответствующих образовательных 

технологий. 



3.22. В Учреждении образовательная деятельность осуществляется на 

государственном языке Российской Федерации. 

3.23.В работе объединений могут участвовать совместно с обучающимися их 

родители (законные представители) без включения в основной состав, если 

услуги не платные, при наличии условий и согласия руководителя 

объединения. 

3.24. Педагоги дополнительного образования могут оказывать помощь 

педагогическим коллективам других образовательных программ, организации 

досуговой и внеурочной деятельности детей, а также детским общественным 

объединениям. 

 

4. ПРАВИЛА ПРИЕМА И ЗАЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В 

ОБЪЕДИНЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

4.1.  Количество мест для обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам за счет средств бюджетных ассигнований устанавливает 

учредитель.  

4.2. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

принимаются все желающие в соответствии с возрастными категориями, 

предусмотренными соответствующими программами обучения, вне 

зависимости от места проживания, при наличии сертификата дополнительного 

образования.  

4.3. При отсутствии у ребенка в возрасте от 5 до 18 лет сертификата 

дополнительного образования необходимо подать заявление на его получение 

в уполномоченную организацию. 

Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований 

к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой 

образовательной программы.  

4.4. В приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В 

приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в 

области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии 

медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности.  

4.5. Зачисление детей на программы дополнительного образования 

осуществляется на основании: 

• свидетельства о рождении ребенка или паспорта гражданина Российской 

Федерации, удостоверяющий личность ребенка, или временное удостоверение 



личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период 

оформления паспорта ребенка;  

• документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка;  

• согласия родителей (законных представителей) ребенка или ребенка 

достигшего возраста 14 лет на обработку персональных данных.  

4.6. Заявитель может направить электронную заявку с использованием 

личного кабинета информационной системы персонифицированного 

дополнительного образования на зачисление на дополнительную 

общеобразовательную программу. Заявка на зачисление на дополнительную 

общеобразовательную программу подается с помощью портала- навигатора 

https://р66.навигатор.дети, через созданный личный кабинет (для входа в него 

используются данные сертификата). Заполненное и подписанное заявление на 

обучение передается в учреждение в течение 10 календарных дней.  

4.7. Оформление заявок на получение сертификата и обучение может 

осуществляться учреждением при личном обращении Заявителя в 

учреждение.  

4.8. В случае, если предоставлены не все документы, предусмотренные 

пунктом 4.5., или в Заявлении заполнены не все необходимые строки (в том 

числе, если не указан номер сертификата ребенка возрасте от 6 до 18 лет), 

учреждение в праве отказать Заявителю в зачислении на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам. 

 4.9. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата учреждение 

незамедлительно вносит эти данные в информационную систему и в течение 

трех дней проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. В 

случае если статус сертификата не предполагает его использования по 

выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению.  

4.10. В зачислении на дополнительную общеобразовательную программу в 

учреждении может быть отказано по следующим основаниям: - отсутствие 

свободных мест в группах обучающихся, занимающихся по выбранной 

дополнительной общеобразовательной программе (при этом ребенок может 

быть зачислен в резерв, при появлении свободного места будет предложено 

зачисление);  

- наличие медицинских противопоказаний или возрастных ограничений к 

освоению выбранной дополнительной общеобразовательной программы;  

- представление родителем (законным представителем) ребенка заведомо 

недостоверных сведений при подаче заявления;  

- отсутствие согласия родителя (законного представителя) ребенка с 

условиями 



включения ребенка в систему персонифицированного финансирования и 

персонифицированного учета.  

4.11. Прекращение обучения детей по дополнительным общеобразовательным 

программам осуществляется на основании письменного заявления родителей 

(законных представителей) или Заявителя (ребенок, достигший возраста 14 

лет). 

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПЕДАГОГА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

 

5.1. Педагог дополнительного образования: 

- несет ответственность за безопасную организацию образовательного 

процесса, за жизнь и здоровье обучающихся во время проведения занятий; 

- несет дисциплинарную ответственность за невыполнение своих 

функциональных обязанностей, а также за нарушение правил внутреннего 

распорядка школы или Устава школы. 

5.2. В случае получения травмы ребенком педагог дополнительного 

образования: 

- принимает меры по оказанию доврачебной помощи пострадавшему; 

- оперативно извещает руководство о несчастном случае с пометкой в журнале 

регистрации несчастных случаев с обучающимися. 

5.3. В случае возникновения чрезвычайной ситуации педагог дополнительного 

образования: 

 - оперативно извещает руководство Учреждения о возникновении ЧС; 

- участвует в эвакуации детей; 

- оказывает доврачебную помощь пострадавшим. 

 

 

 

6. ДОКУМЕНТАЦИЯ И ОТЧЕТНОСТЬ 

 

6.1. Педагоги дополнительного образования ведут журнал, где

 отмечают посещаемость, содержание и продолжительность занятий, 

сдает отчет 1 раз в полугодие о деятельности объединения. 



6.2. Руководители объединения могут вести накопительные папки с 

методическими разработками занятий. 

6.3. Заместитель директора, курирующий дополнительное образование, 

осуществляет тематическое инспектирование работы дополнительного 

образования: 

-проводит анкетирование учащихся и родителей с целью изучения 

удовлетворенности предоставляемыми услугами и определения социального 

заказа; 

- анализирует деятельность объединений ДО; 

- оформляет отчетность о результативности ДО. 

 

 

 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

7.1. Настоящее Положение действует с момента его утверждения и 

размещаются на официальном сайте Учреждения в сети Интернет.  

7.2. Настоящее Положение действует до его отмены приказом Руководителя 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

   

 

   

 
 

 


