Приложение к приказу Отдела образования 
Арамильского городского округа
от _________________ года № ______

ТИПОВАЯ ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
СОПРОВОЖДАЮЩЕГО ЛИЦА ОРГАНИЗОВАННОЙ ГРУППЫ ДЕТЕЙ ПРИ ПЕРЕВОЗКЕ НА АВТОБУСНОМ ТРАНСПОРТНОМ СРЕДСТВЕ

1. Общие положения
[bookmark: _Hlk80870533]1.1. Сопровождающее лицо организованной группы детей при перевозке на автобусном транспортном средстве (далее – сопровождающий) назначается   и   освобождается от должности приказом руководителя образовательного учреждения.
1.2. Сопровождающий должен иметь не ниже среднего общего образования. 
1.3. К работе в должности сопровождающего допускается лицо не младше 21 лет, имеющее стаж работы не менее 3 лет:
1) прошедшее обязательный предварительный (при поступлении на работу) и периодические медицинские осмотры (обследования), а также внеочередные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) не имеющее или имевшее судимость за преступления, состав и виды которых установлены законодательством Российской Федерации.
1.4. Сопровождающий подчиняется непосредственно руководителю образовательного учреждения.
1.5. В своей деятельности сопровождающий руководствуется настоящей инструкцией, Конституцией РФ, законом РФ «Об образовании», нормативными документами, направленными на обеспечение безопасных условий перевозки детей, нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, а также Уставом и локальными правовыми актами образовательного учреждения.
1.6. Сопровождающий должен знать:
- правила проезда автобусными транспортными средствами, в том числе правила проезда/перевозки несовершеннолетних лиц (порядок подачи автобуса к месту посадки, правила посадки и высадки детей; правила поведения детей в местах сбора, посадки и высадки, при нахождении в   салоне автобуса; правила пользования оборудованием салона: вентиляционными люками, форточками, сигналами требования остановки автобуса);
- санитарно-эпидемиологические требования к перевозке автобусным транспортном несовершеннолетних лиц;
- маршрут следования к месту назначения;
- методы установления контакта с несовершеннолетними разного возраста, их родителями (лицами, их заменяющими);
- нормы дисциплинарной, административной и уголовной ответственности, связанные с осуществлением деятельности в рамках полномочий;
- способы урегулирования конфликтных ситуаций;
- порядок взаимодействия сопровождающего и водителя;
- правила техники безопасности при использовании автобусного транспортного средства (порядок контроля детей при движении и остановках автобуса; порядок действий при чрезвычайных ситуациях: поломка автобуса, пожар, вынужденная остановка, дорожно-транспортное происшествие, захват автобуса террористами; порядок эвакуации пассажиров; порядок использования аварийных выходов из автобуса и пользования устройствами приведения их в действие);
- требования охраны труда и пожарной безопасности; правила пользования огнетушителями.
1.7. Сопровождающий должен уметь:
- проводить в доступной форме инструктаж по вопросам техники безопасности, правилам дорожного движения;
- использовать средства и методы проверки знаний, умений, навыков обеспечения безопасности несовершеннолетних лиц, в том числе пожарной безопасности;
- правильно использовать средства огнезащиты, индивидуальной защиты.


II. Функции
Основным направлением деятельности сопровождающего является обеспечение безопасных условий перевозки организованной группы детей на автобусном транспортном средстве (далее – автобус).
III. Должностные обязанности

3.1. На сопровождающего возлагаются следующие должностные обязанности: 
-  инструктировать детей с записью в журнале регистрации инструктажа:
· о правилах безопасного поведения в местах сбора и во время ожидания автобуса;
· о порядке посадки и высадки из автобуса; 
· о порядке эвакуации из салона автобуса;
· о правилах поведения во время движения и остановки автобуса; 
· о правилах поведения при возникновении опасных и чрезвычайных ситуаций во время перевозок (ДТП, пожар, захват автобуса террористами) вынужденная остановка, поломка автобуса и т.д.);
· о правилах пользования оборудованием салона: вентиляционными люками, форточками, сигналом требования остановки автобуса;
- иметь при себе при каждой поездке список детей, подлежащих перевозке, утверждённый руководителем образовательного учреждения;
- при выявлении на маршруте недостатков в состоянии, оборудовании и содержание дороги, угрожающих безопасности движения, сообщать об этом водителю автобуса и добивается прекращения, движения или изменения маршрута движения;
- требовать от водителя соблюдение им скорости движения в зависимости от дорожных, метеорологических и других условий (скорость не должна превышать 60 км/ч);
- контролировать, чтобы водитель не выходил из кабины автобуса при посадке и высадке детей, не осуществлял движение задним ходом;
- осуществлять контроль за окнами в салоне автобуса, которые при движении должны быть закрытыми;
- совместно с водителем следить за тем, чтобы количество перевозимых в автобусе детей, вместе с сопровождающим, не превышало числа оборудованных для сидения мест;
- способствовать не допущению перевозки пассажиров в попутном направлении вместе со школьниками;
- уметь пользоваться средствами тушения пожара (огнетушитель), оказывать необходимую первую медицинскую помощь детям при ДТП или в связи с состоянием их здоровья;
- проводить занятия с перевозимыми детьми и использовать при этом наглядные пособия, обсуждение практических ситуаций, возникающих в процессе дорожного движения и во время перевозок; 
- принимать все необходимые меры для отстранения водителя от управления автобусом по причине его нетрезвого состояния и докладывает об этом руководителю образовательного учреждения.
3.2. Сопровождающий при посадке детей в автобус обязан: 
- обеспечивать посадку в автобус лиц, включенных в список обучающихся, подлежащих перевозке к началу и по окончании занятий 
(организованных мероприятий); 
- следить за дисциплиной и поведением обучающихся; 
- следить за размещением детей в салоне автобуса, не допускать перегрузки 
автобуса за счет посторонних лиц; 
- следить за тем, чтобы количество пассажиров не превышало количества 
посадочных мест, не перевозился груз вместе с детьми (кроме ручной клади) и не 
загромождались проходы сумками, портфелями и другими вещами. 
3.3. Сопровождающий при осуществлении перевозок обучающихся обязан: 
- находиться в передней части салона автобуса; 
- следить за тем, чтобы окна в салоне автобуса были закрыты; 
- следить за дисциплиной и поведением обучающихся (при движении 
перевозимые обучающиеся не должны покидать своих посадочных мест; отвлекать водителя разговорами и криком, создавать ложную панику; открывать окна, форточки и вентиляционные люки без разрешения водителя); 
- при плохом самочувствии, внезапном заболевании или в случае травматизма 
обучающегося оказать первую помощь; 
- при возникновении опасности для движения автобуса, предупреждать водителя 
о снижении скорости, вплоть до остановки автобуса, принимать меры для устранения 
опасности или несчастного случая; 
- при возникновении аварийных ситуаций (дорожно-транспортного происшествия, технической поломки, пожара и т.п.) по указанию водителя должен быстро без паники помочь обучающимся покинуть автобус. 
- при необходимости сопровождающий оказывает вместе с водителем первую помощь пострадавшим, организует отправку пострадавших в ближайшее лечебное учреждение, немедленно сообщает о создавшейся ситуации руководителю образовательного учреждения и в соответствующие службы;
 - в случае захвата автобуса террористами обучающимся и взрослым необходимо соблюдать спокойствие, выполнять все указания без паники и истерики. 
3.4. Сопровождающий по прибытии школьного автобуса на остановку обязан:
 - выйти из автобуса первым и следить за дисциплиной и поведением 
обучающихся при высадке; 
- передать обучающимся их родителям (законным представителям) либо, при 
наличии заявления родителей (законных представителей), разрешает учащимся 
самостоятельно следовать от остановки до места жительства, до места учебы.

IV. Права
Сопровождающий имеет право:
4.1. требовать от водителя автобуса выполнения им должностных обязанностей, согласно утверждённой инструкции для водителя;
4.2. приостанавливать начало поездки в случае обнаружения неисправности в техническом состоянии автобуса, по причине нетрезвого состояния водителя и ставить об этом в известность администрацию образовательного учреждения;
[bookmark: _Hlk81224249]4.3. давать обучающимся во время посадки, движения автобуса по маршруту обязательные распоряжения, относящиеся к организации безопасности и соблюдению дисциплины;
4.4. требовать от обучающихся соблюдения Правил поведения:
4.5. ставить перед администрацией образовательной организации вопросы, требующие неукоснительного решения в целях улучшения условий и безопасности перевозки детей на автобусе;
4.6. предоставлять на рассмотрение руководителя образовательного учреждения предложения по вопросам своей деятельности, по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями;
4.7. запрашивать у руководства, получать и использовать информационные материалы и нормативно-правовые документы, необходимые для исполнения своих должностных обязанностей; 
4.8. требовать от руководства учреждения оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав;
4.9. на защиту чести и достоинства; знакомиться с жалобами и другими документами, содержащими оценку его работы, давать по ним объяснения.

V. Ответственность

Сопровождающий несет ответственность:
5.1. за неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин законных распоряжений руководителя образовательного учреждения, локальных нормативных актов по организации и осуществлению безопасной перевозки детей, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, в том числе за неиспользование предоставленных прав, сопровождающий несёт дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством;
5.2. за виновное причинение ущерба здоровью детям, подлежащим перевозке, в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей сопровождающий несёт ответственность в порядке и в пределах установленных законодательством РФ.
5.3. за применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с физическим и (или) психическим насилием над личностью обучающегося, а также   совершение   иного   аморального   проступка сопровождающий может быть освобожден от занимаемой должности в соответствии с трудовым законодательством и   Законом   Российской Федерации «Об образовании».  
VI. Взаимоотношения по должности
Сопровождающий в связи с исполнением им должностных обязанностей:
6.1. работает по утверждённому руководителем образовательного учреждения графику перевозки детей на автобусе;
6.2. самостоятельно планирует свою работу с детьми, подлежащих перевозке, для проведения занятий, инструктажей;
6.3. получает от директора школы информацию нормативно-правового характера, знакомится под расписку с соответствующими документами;
6.4. работает в тесном контакте с водителем автобуса; 
6.5. один раз в четверть проходит специальный инструктаж по обеспечению безопасности перевозки детей автобусом 
6.6. работает   в   тесном   контакте   с   учителями, классными руководителями и родителями обучающихся (лицами, их заменяющими); систематически обменивается информацией по вопросам, входящим в его компетенцию, с администрацией и педагогическими работниками школы;
6.7. на время отсутствия сопровождающего (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное приказом руководителя образовательного учреждения. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

